附件1：
北京理工大学兼职档案人员统计表---职能部门填报
部门（公章）： 
	序号
	归档职责
	姓名
	性别
	年龄
	职务/职称
	联系方式
	备注

	
	
	
	
	
	
	电话
	邮箱
	

	1
	主管领导
	
	
	
	
	
	
	

	2
	兼职档案员
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


主管领导签字：                                          日期：
	北京理工大学兼职档案人员统计表---学院填报
学院（公章）： 
	序号
	归档职责
	姓名
	性别
	年龄
	职务/职称
	联系方式
	备注

	
	
	
	
	
	
	电话
	邮箱
	

	1
	主管领导
	
	
	
	
	
	
	

	2
	党政公文档案
	
	
	
	
	
	
	

	3
	本科生教学档案
	
	
	
	
	
	
	

	4
	研究生教学档案
	
	
	
	
	
	
	

	5
	毕业生集体照片
（本科生、研究生）
	
	
	
	
	
	
	

	6
	设备档案
	
	
	
	
	
	
	

	7
	涉密档案
	
	
	
	
	
	
	

	8
	科研生产（产品）档案
	
	
	
	
	
	
	


主管领导签字：                                          日期：
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